INFORMATIONSBREV

Faktureringsriktlinjer for leverantorer
ABB Sverige

Kara leverantor,

Detta brev ar till for att ge dig den information som ABB kraver for att sdkerstélla betalning till vara

leverantorer. Vi ber dig att ta dig tid att lasa dokumentet innan du skickar din faktura till ABB.

Skicka fakturor till ABB:

Vart féredragna satt att ta emot fakturor fran svenska leverantdrer ar genom E-faktura. Fér mer information

se https://new.abb.com/se/om-abb/leverantor-till-abb. Om e-faktura inte ar mgjlig féredrar vi att ta emot

fakturorna i PDF-format, en(1) faktura med en(1) inkdpsorder(PO), per ett(1) e-mail. Se information nedan.

Foretagsnamn/ Fakturor via mail
ABB AB SE559193090301 SE-pdfinvoice@abb.com
ABB Electrification Sweden AB SE559198453801 SE-pdfinvoice@abb.com
ABB E-mobility AB SE559326635501 SE-em.supplier.invoices@abb.com
ABB Robotics Sweden AB SE559536501501 SE-pdfinvoice@abb.com

e  For att fakturan ska faktureras till ratt féretag ber vi dig vanligen hanvisa till var inképsorder (PO) for att
fa informationen. Se bilaga B fér att forsta hur du kan se var inképsorderinformation.

Vanligen observera att giltig faktureringsadress (med FE-nummer) maste sta pa fakturan aven om den
skickas via e-mail.

e  Om du skickar PDF-fakturor via e-post, se till att du uppfyller foljande krav:

e Filstorleken pa e-postmeddelandet bér inte vara stérre an 10 MB

e En(1) e-post ska endast innehalla en(1) faktura som en enda PDF-fil. [fakturor i word/excel kommer
att avvisas]

e Eventuella bilagor till fakturan maste inga i samma PDF som fakturan, dar fakturan ska vara den
forsta sidan Observera att stoddokument i word eller excel inte ska bifogas i samma mejl som
fakturan. Hela e-postmeddelandet kommer att avvisas pa grund av oacceptabelt filformat.

e Zipfil eller e-post som bifogats i ett annat e-postmeddelande accepteras inte.
e  Om pappersfakturan skannas ska fakturabilden ha minst 300 dpi upplésning, svartvit.

e  Fakturorna som faktureras till ABB ska endast e-postas en gang. Anvand inte ovanstaende e-
postadresser i kopia av korrespondens eller for att skicka kontoutdrag/offerter etc., alla
meddelanden kommer att ignoreras.

Alla fakturor som skickas kommer att antingen bekréaftas eller avvisas av ABB med en bekréftelse via e-post.
Av denna anledning ber vi, om du skickar fakturor fran en automatiserad eller "ej-svar" brevlada, att vanligen
inkludera ett aktivt e-postmeddelande (bemannat av manniskor).
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Nar ska du skicka fakturor till ABB:

Fakturor ska endast utfardas nar varurisken och berattigandet har overforts till ABB, eller nar tjanster har
slutférts enligt avtal med ABB.

For att ABB ska kunna behandla dina fakturor sa tidigt som majligt rekommenderar vi inte att fakturor
konsolideras och skickas in som en bulk eftersom det kommer att férsena handlaggningstiden.

Information som kravs pa leverantérernas fakturor:

| bilaga A finns den information som behdver framga pa fakturan till ABB. Utdver standardinformationen om
juridiska krav, vanligen notera att ABB har som princip No PO No Pay och darfor kraver att féljande
information anges pa fakturan fér att undvika rejekt.

e ABB Inkopsorder (forutom specialkategorier)
e ABBreferensperson
VIKTIGT:

e Virekommenderar starkt att leverantorer fakturerar EN(1) ink6psorder i EN(1) faktura. Om flera
inképsorder ingar i en faktura kommer fakturahanteringen att ta langre tid och du far bara betalt om

hela fakturan ar korrekt.
e Drainte av krediter fran faktura. Skicka kreditnotor separat.

e Omdu utfardar en kreditnota, vanligen ange det ursprungliga fakturanumret som hanvisar till
kreditnotan.

e Eventuella ytterligare kostnader som inte aterspeglas i inkdpsordern ska éverenskommas med ABB
innan fakturan utfardas, annars riskerar ABB att avvisa fakturan.

For fragor, vanligen kontakta
Fakturaforfragningar: SE-APSupport@abb.com (vanligen skriv pa engelska)

Betalningsforfragningar: SE-APSupport@abb.com (vanligen skriv pa engelska)

Allmant:

Observera att detta ar en del av standardvillkoren for leverans av varor och tjanster till ABB. Om du vill ha
information om ABB fakturaprocessfléde, eller annan relevant information, finns den pa
www.abb.com/supplyingtoabb
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Bilaga A

Réda cirklar dr obligatoriska uppgifter som en faktura maste innehalla fér att sékerstélla snabbare
hantering och undvika rejekt. For varje faktura som inte uppfyller det lokala landets lagkrav eller som inte
uppfyller nedan lista med minimikray, riskerar att bli rejektad av ABB.

o Korrekt juridiskt féretagsnamn
och adress for den enhet som
initierat
inkdpsordern/servicebegaran:

Leverant6rens namn och
adress. For ABB
féretagsregistrerad adress,
klicka pa den har lanken.

Fakturadatum

Fakturanummer

Fakturavaluta som anges iden
relaterade inképsordern (PO)

eTotaIt fakturabelopp

Dokumenttyp: Faktura,
Kreditnota

e ABB referensperson
e ABB Inképsorder
@ ABB inképsorderrad

o Enhetspris

@ Kvantitet - Obligatorisk for
varor

@ Nettobelopp per rad

@ Betalningsvillkor

@ Beskrivning av varor/tjanster

@ Bankkonto

ay,
(&

XYZXY

Invoice

e Invoice No.: 563ABB28
e Date: 25 January 2023

Your reference
Roberta Kaung

Our Reference
David Wocal

Invoice address

ABB Legal Company Name
FE-number

Address

Postal Code and City

Delivery address
Customer Name
Address 1

Address 2

Postal Code and City

Your supplier number
41022

Your Puchase Order
4574334534

Delivery date

05 Jan 2023

Delivery Note
ASI0025

Pos.No |item

@ Terms of Payment: 90 days EOM

Incoterms: Ex Works
Due date: 04 May 2023

Quantity Discount Net a

mount

1 7640983
Metal spray double bearing @

Order date: 23 Jan 2023
Order Number: ABB2537

3 1992039-1

Bearing House

Order date: 23 Jan 2023
Order Number: ABB2537

Subtotal:
Tax rate (10%)

Unit price
i L

1pc 0.00

895,00 2pc 0.00 1,

e SEK 2
SEK

@ 983,00

790,00

773,00

Total Payable Amount SEK
XYZXY AB @ Bank Name : Company VAT number
Address 1 Beneficiary name: Company business reg. number
Address 2/ Account No.: Telephone
Postal Code and City Swift Code:

Bank Code:

For lokala skatteregistrerade leverantérer ar det obligatoriskt att tillhandahalla nedanstaende

information pa fakturan

@ Leverantérs momsregistreringsnummer
@ Skattebelopp och Skattesats

2026-02-16

3/4


https://global.abb/group/en/about/supplying/getting-paid/submit-invoice-new#registered-address

Bilaga B

T 1
ABB
A'. Purchase Order
Referensperson
och e- P M 4571231231 e
. Diealt with by PO Date D022 e AO0 |
mailadress
Anna Andertbon Supplier Address 1025313 [ 0B S Y
Detta ar _—  Test compiny AR q _
\ o @se abb.com ditt Box 123 PO-nummer som
T ssponsitle .. : SE-400 15 GOTEBORG ska anges pa
W wamse abbocam foretags SWEDEN faktura
Dielivery Address namn och
ABB AR d
Robofics & Descrate AutomaBion adress Supplier's Reference
Twarieden 23, Ber 346/Finnsl #len Supplier's Contact
SE-T2138 Visterds Contract | No.
Sweden Metwork [ S0 No.
ABRB Customer Mo. AR Do T (1 AT
Terms of Payment D days EOM, payment on 45
A Delivery Date 2023-04-07
ABB ABE AR
féretagsnamn FEG140
och SE.83 M OSTERSUND Overenskommet
fakturerings s plavecaceiubh coen betalningsvillkor
adress som ska Goods Mark Text
skrivas pa (M3 | BEO1008419 indlusive line lem
Our Reference
|
Terme of Dedivery
See Below
Terms of Packing
S of Traagpont Inkdpskvantitet Enhet Pris per enhet
\ /Ou.l'r-q SEK
Jiem mt. He. oy, Uit Price perunil el Amount
PO P Desenpon ! FC anam 100,00 Totalt
radnummer I nettovarde
per rad
som ska anges NetPrice: | 0

pa fakturan

Uniess stated differently in this Punchase Onder, this Purchase Order is made pursuant io the ABB General Terms and Conditions for Purchase
of Goods and Services « ABB/GTC Goods andior Senvices (Standard 2020-2) ("ABE GTC"). The ABE GTC made availables urides
hittpe-imeanch abh comidibranyiDownlosd. aspx? _ Totalt PO-
DocumentiD=0AKK 1072991 ASEITEL anguagelode—enfDocumentParlid=AAction=Launchd_ga=2 TIS5287 437656407 164561221 7-3607620

261615054553 is hereby incorporated indo the confrachal relationship betwesn ABE as Customes and the Supplier. be|opp

Foretagsnamn =R Teagd Oice Bankgim w1 Bank Addrsas  Mordes B
Fiatotc Telephons =851 384000 SEWATne  SESSGTS008ON1 Sruatachegatar 7
och adress EE-T 8 Wikt Cumzany hoddn F-1ae sarifcam g, Mo SAGTI-ME SE-1E 1 Socascin
Swerde- Swwdun
IBAH S O R O T
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